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(@ QUE E Licitagdo é o procedimento administrativo

mediante o qual a Administracao Publica
LIC ITACAO-’ seleciona a proposta mais vantajosa para o
¢ contrato de seu interesse. (MEIRELLES, Hely Lopes. Direito

Administrativo Brasileiro. 23® Ed. Sdo Paulo: Malheiros Editores, 1998)

E o procedimento administrativo pelo qual um

ente publico, no exercicio da fungao
administrativa, abre a todos os interessados, que
se sujeitarem as condic¢oes fixadas no
instrumento convocatorio, a possibilidade de
formularem propostas dentre as quais
selecionara e aceitara a mais conveniente
celebracao de contrato”. (josé¢ Roberto Dromi)
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lano Anual de Contratacoes

O que é&?

Conjunto de todas as
contratagoes que ¢
orgao ou entidade
pretende realizar ou
prorrogar para o
exercicio financeiro
atual ou subsequente,
inclusive as renovacoes.
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A Secretaria de Planejamento do Municipio de General Camara
sugere oportunidades de negocios para as micro e pequenas
empresas locais. A Administracao Municipal vem promovendo

acoes e projetos direcionados as empresas a fim de fortalecé-las
e incentivar a participacdao nas compras publicas, convertendo-as
em negocios que gerem emprego, renda e inclusao social,

contribuindo desta forma para o desenvolvimento sustentavel e

crescimento da economia local. Os empreendedores encontrarao
nesta cartilha um guia sobre Licita¢Ges, instruindo sobre os
procedimentos necessarios para que tenham seguranca para
INserir sua empresa nesse cenario promissor que € o das
compras publicas.
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TIPOS DE LICITACA®

As licitacoes possuem diferentes formas de acordo com o valor do item a ser adquirido ou do grau de
complexidade. Sdo modalidades de licitacdo conforme a Legislacdo de Compras Brasileira - Lei

8.666/1993:

Dispensa por limite de valor - forma de aquisicdo simplificada que pode ser efetuada diretamente
ou por processo eletrénico, sem a necessidade de licitacdo. E regulamentada por decreto ou portaria
pelas entidades federativas.

Convite - contratacdo em que é convidado um conjunto minimo de trés fornecedores pela
Administracao Publica.

Tomada de precos - forma de aquisicao que exige o cadastramento prévio junto ao 6rgao promotor,
obedecendo a qualificagao exigida.

Concorrencia Publica - utilizada para contratacdes de qualquer valor, que se realiza com ampla
competicao, sem a necessidade de cadastro prévio dos concorrentes.

Dispensa e Inexigibilidade - formas especificas de aquisicdo e condicdes especiais, em que a
Administracao pode dispensar ou inexigir a licitagao quando nao for viavel a execucao da competicao.
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Critérios de julgamento utilizados
para selecao de propostas

Menor
preco

Melhor
Técnica

Técnica
e prego

Maior
lance ou
oferta

Os agentes publicos, sempre que necessitarem efetuar uma
compra, precisam buscar adquirir produtos e servicos pelo
menor preco possivel.

E o tipo de licitacdo utilizado na modalidade pregdo.

A proposta mais vantajosa € aquela que apresenta a maior
capacidade técnica.

E aplicada aos servicos de natureza intelectual, elaboracdo
de estudos tecnicos preliminares e projetos.

Para a Administracao, a proposta mais vantajosa é aquela
gue apresentar o menor preco e maior qualidade técnica.

E obrigatdrio na contratacdo de bens e servicos de
informatica, nas modalidades tomada de preco e
concorréncia.

E utilizado pela Administracao para a alienacao de bens ou
concessao de direito real de uso.

A proposta vencedora sera aquela que oferecer o maior
valor econémico.
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MODANDABDE
RRECANOICIOUHIE

x/'—'l-

Foi instituida pela Lei 10.520/2002 e, atualmente, é a modalidade mais utilizada pelo governo.
O objetivo € proporcionar maior rapidez ao processo de compras publicas.

A Lei nao define valor maximo ou minimo para a contratacao via pregao, mas para ser contratado
ele deve ser utilizado apenas quando as entidades publicas buscarem bens ou servicos comuns
(aqueles objetivamente definidos no edital, por meio de especificacdes usuais no mercado).

A Administracao devera optar pelo:

] Menor custo - conforme a Lei 10.520/2002

2 Maior desconto - conforme decreto do pregao eletrénico 10.024/2002
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(UEM PODE
PARTICIPAR DAS
LICITAGOES?

Todos podem participar!

- Pessoa Fisica (servigcos especificos)
- Microempreendedor Individual

- Micro e Pequenas Empresas

- Medias e Grandes Empresas

Nao podem participar:

- Autores dos projetos de licitagao

- Servidor ou dirigente publico que deseja
fazer a licitacao.

r\\la‘-/
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\V/ANTTACENSIEMIRAR{IICIRAR!
DHNCIACCOES

~ Nao ha limite territorial!
Atraves da modalidade pregao eletronico, € possivel participar de licitagdes em todo territorio nacional.
+~ Vocé podera ter até 5 anos de faturamento com uma unica venda!

Caso a Administracao entenda a necessidade e a qualidade dos seus servicos, podera renovar o
contrato inicial por mais 4 vezes, de acordo com a Lei 8.666/93, caso conste no edital.

- Nao é necessario gastar com publicidade!

O d6rgado so esta interessado se a sua empresa esta regularizada, se a entrega do produto/servigo sera
feita no prazo acordado e se a documentacao da sua empresa esta correta.

O governo € um cliente que sabe exatamente o que procura!

E mais vantajoso vender para o governo porque ele diz exatamente o que quer comprar ho edital.

InUmeros beneficios destinados aos micro e pequenos empresarios!
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MEIs, MEs e EPPs

Com relacéo as licitagcdes, a lei complementar Simples Nacional (LC 123/2006)
propoe beneficios as microempresas e empresas de peatieno porte:

Documentacao

Mesmo estando com alguma irregularidade fiscal ou trabalhista, sera
assegurado um prazo de 05 dias uteis para regularizacao de débitos.

Desempate

As MEs e EPPs terao preferéncia de contratacao em caso de empate.

Exclusividade

Processos licitatorios de valor até 80 mil reais devem ser destinados
exclusivamente as MEs e EPPs.

Subcontratacao

A Administracao Publica podera exigir dos
licitantes a subcontratacao de ME ou EPP.

Cotas

Em certames para aquisicao de bens de natureza
divisivel (que podem ser adquiridos

separadamente), devera ser estabelecida cota de
até 25% do objeto para contratacao de ME e EPP.

@0 00@
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COMO PARTICIPAR Y
DEINCIACOES -

Para participar de licitacdes & necessario que vocé tenha toda a documentacao necessaria

que é exigida de acordo com a lei 8.666/93 e o edital especifico da licitacdo que vocé deseja
participar.

Regularize sua Observe os Leia atentamente

empresa! prazos! o edital!

Faca valer Duvidas?

seu direito de preferéncia! Pergunte ao comprador!
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DEOCIMENTOSIBIYSICEOS
RARRAR{TIEIRAR

Os editais possuem clausulas, condicoes e exigéncias diferentes, conforme o objeto de cada
licitacdo, sendo importante a empresa licitante analisar o edital com antecedéncia para
verificar seu enquadramento.

A habilitacdo das empresas para participarem de licitagcdes é determinada pela apresentacao
dos documentos solicitados em cada edital, sendo os mais comuns os seguintes:

1) Ato Constitutivo, Requerimento de Empresario, Certificado da Condicao do
Microempreendedor Individual, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado
onde legalmente necessario e acompanhado, no caso de sociedades por acdes, dos

documentos de eleicao de seus atuais administradores, o contrato social ou ato constitutivo
devera ser apresentado com todas as alteracgdes, ou, se houver, podera ser apresentada
somente a consolidacao e as alteracdes posteriores. (Retirar com o(a) contador(a) responsavel).

2) Comprovante de inscricao no CNPJ, emitido ha menos de 90 (noventa) dias.
https://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp
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DEECUMENTOSIESICOS
RARNRPARNICIRAR

3) Certidao Negativa Conjunta de Tributos Federais e Divida Ativa da Uniao;
http://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidao/CNDConjuntalnter/InformaNICertidao.a
sp?Tipo=1

4) Certidao de Regularidade para com a Fazenda Municipal e Estadual da sede da empresa.
https://www.sefaz.rs.gov.br/sat/CertidaoSitFiscalSolic.aspx

5) Certiddo de Regularidade para com a Fazenda Municipal de Santa Clara do Sul/RS.
http://transparencia.santaclaradosul-rs.com.br/multi24/sistemas/portal/#tab-emitir-certidoes

6) Prova de regularidade com o FGTS
https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf

7) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;
http://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidao/CNDConjuntalnter/InformaNICertidao.a
sp?Tipo=1

CENTRAL DO
EMPREENDEDOR

EMPREENDEDOReGENERALCAMARA.COM SECRETARIA DE
PLANEJAMENTO

5136551399 RAMAL 230 HABITAGCAO E

DESENVOLVIMENTO

51 98043084 ECONOMICO




DOCUMENTOSIBISICOS
RPARNRPAREICRAR

8) Certidao Negativa de Faléncia ou Concordata, expedida hd menos de 90 (noventa) dias;
https://www.tjrs.jus.br/novo/processos-e-servicos/servicos-processuais/emissao-de-
antecedentes-e-certidoes/

9) Certidao da Junta Comercial de Enquadramento de Micro Empresa ou Empresa de
Pequeno Porte, ou Declaracao, firmada por contador ou representante legal da empresa, de
gue cumpre os requisitos legais para a qualificacdo como microempresa ou empresa de
pequeno porte, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos art. 42 ao
art. 49 da Lei Complementar n° 123, de 2006, emitida ha menos de 90 (noventa) dias(Emitida
pelo(a) Contador(a) responsavel)

10) Prova de Inscricdo Estadual e/ou Municipal no cadastro de contribuintes (Ex. Santa Clara
do Sul), relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto da licitacao, expedida ha menos de 90 (noventa) dias.
https://www.sefaz.rs.gov.br/consultas/contribuinte
http://transparencia.santaclaradosul-rs.com.br/multi24/sistemas/portal/#tab-emitir-certidoes),
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DOCUMENTOSIBISICOS
RPARNRPAREICRAR
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DOCUMENTOSIBISICOS
RPARNRAR{ICIRAR

1) Declaracao de que aceita e concorda com todos os termos do edital, conforme modelo

disponibilizado em Anexo do Edital;

12) Declaracdo de que ndo emprega menor, conforme lei n° 9.854/99, em cumprimento ao
inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicao da Republica, conforme modelo disponibilizado em
Anexo do Edital;

13) Declaracao de que a empresa nao foi considerada inidénea para licitar ou contratar com a
Administracao Publica e de que comunicara a ocorréncia de fatos supervenientes, impeditivos
para a sua participacao em processos licitatoérios, conforme modelo disponibilizado em Anexo
do Edital;

14) Alvara Sanitario (quando solicitado);

15) Alvara de Funcionamento.
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